附件1
请项目主持人完成如下工作。

一、上传成果材料准备
1、全部成果材料
项目主持人必须利用基金委网络系统上传或补充项目执行期间及结题后一年的全部成果材料。

2、最具代表性成果
项目主持人必须自行在上传成果材料中，选择不超过5项（可以少于5项）的最具代表性成果，并要求必须上传相关附件。最具代表性成果之外的成果其附件可自愿上传（附件要求见后），但成果材料完整将有利于评估专家对项目完成情况做出正确判断。
3、关于研究报告

项目主持人自愿撰写并上传《国家自然科学基金资助项目研究报告》简称《研究报告》。《研究报告》是《结题报告》的补充、提炼和高度概括，是对项目执行期间及结题一年后成果和工作的全面总结，正文篇幅控制在10页以内，其他撰写要求请见ISIS系统中的说明。如果不提交《研究报告》，评估将依据《结题报告》进行，但《研究报告》将有利于评估专家对项目完成情况做出正确判断。
二、附件要求
1、论文类

正式发表的期刊论文、会议文集论文等正式出版物的电子版全文（可从网上下载或扫描件，不接收原稿）。

2、报告类

在国内外学术会议上的各种学术报告的电子版全文（文件大小控制在5M以下）及相关的证明材料扫描件电子版。

3、著作类

著作类包括：专著、规划报告、政策建议报告、学位论文等，由于篇幅较大，只需上传正式出版物的封面页、具有版权和基金标注页、目录等能证明为该项目成果的页面。如果成果是著作中的章节，则除了上述要求之外，还需章节的首页。

4、专利

专利证书扫描件电子版。

5、奖励

奖励证书扫描件电子版。
三、成果上传操作说明

成果材料准备好后，项目主持人在线填写并上传成果材料。具体操作说明如下：
1、上传成果的操作说明

项目负责人登陆ISIS系统，选择“在研与结题”菜单下的“项目研究成果报告”，进行“在线填写”:
1>填写成果研究报告界面 
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2> 若“我的成果库”中有成果列出，则将有标注的本项目成果勾选后，点击“添加成果至报告”； 
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如果“我的成果库”中暂无成果，请点击“检索并导入新的成果”或“录入新的成果”操作进行手工添加。

[image: image3.png][mnit (pansenRis

EWRRE | RATREHRRE IR EEBEROLFLRE » HEEEH AN

RHREPRTERENRE » EANEL T AXF AR RRIREEP




3> 对已添加至报告的成果，可以点击“修改”对成果进行补充、修正。确认无误后，点击“完成研究报告成果填报”。
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4> 在“研究成果”选项卡中，可以选择第2步，查看已经添加的成果。
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2、选择最具代表性成果和上传附件的操作说明

利用“排序”功能选择不超过5项最具代表性成果。

在“报告成果列表”中，对已添加至报告的成果，依照最具代表性的优先次序，从1至5进行“排序”；可以点击“修改”对成果的附件及其他信息进行补充、修正。确认无误后，点击“完成研究报告成果填报”。
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3、上传《研究报告》的操作说明
报告正文可以选择“上传正文文件”方式上传正文文档；或者直接在页面中文本框中进入录入。
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4、主持人提交操作说明
请对填写内容随时“保存”，以保证所填内容不会丢失；成果研究报告填写完成后，请点击“生成PDF报告”按钮，对生成的内容确认无误后，点击“提交”（提交给本单位审核）。
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